[bookmark: _GoBack]                                                                         _________________________________________

__________________________________________
                                                                              (должность, ФИО работника)

Служебная записка 
о выполнении служебного поручения в командировке
«___» _________________ 20__ г.

Сообщаю, что с «____» ___________ 20__ г. по «____» _______________ 20__ г. я находился(ась) 
в служебной командировке в ___________________________________________________________
____________________________________________________________________________________,
(наименование населенного пункта)
согласно приказа о направлении в командировку №_________ от «_____» ___________ 20____ г.
Цель командировки ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Итоги командировки ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Проездные документы, документы по найму жилого помещения, по другим расходам (нужное подчеркнуть), представлены вместе с авансовым отчётом №________ от «_____»_________ 20__ г.

_____________________		 __________________                         	___________________
(должность работника)                                     	 (подпись)                                                    (ФИО)
Заключение о выполнении задания _____________________________________________________
(заполняется руководителем структурного подразделения)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________Руководитель
структурного подразделения	            __________________			___________________
(подпись)                                                    (ФИО)
«_____» ____________ 20____ г.

Отметка бухгалтерии о принятии к проверке
Исполнитель ________________________          ____________________      _______________
                                     (должность)                                             (подпись)                 (расшифровка подписи)
«____»_______________ 20__г.

